[image: image1.png]PN




АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЮГОРСКА

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от __23 декабря 2010 года ____                                                                                         № __2405__  

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги  

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

В соответствии с постановлением администрации города Югорска от 20.08.2009 № 1444 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг, в отношении которых утверждаются административные регламенты предоставления услуг», распоряжением администрации города Югорска от 02.06.2009 № 772 «О порядке разработки и утверждения регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)»:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Югорский вестник» и разместить на официальном сайте администрации города Югорска. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в газете «Югорский вестник».

Глава города Югорска

                                   
                       
                      Р.З. Салахов

Приложение

к постановлению 
администрации города Югорска

от __23 декабря 2010 года ____ № __2405__  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ И ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ»

1.Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для предоставления данной услуги. Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании такой услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги по приему заявлений  и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее – муниципальная услуга) осуществляется департаментом муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска (далее по тексту – ДМСиГ) через управление архитектуры и градостроительства (далее по тексту - Управление).

При оказании  муниципальной   услуги  в соответствии со статьями 26-28 Жилищного кодекса Российской Федерации Управлением осуществляется взаимодействие с органом технического учета и технической инвентаризации, органами, представители которых включены в состав приемочной комиссии по подтверждению завершения переустройства и (или)  перепланировки  жилого помещения.

1.3. Предоставление муниципальной услуги  осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

-  Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Жилищным    кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;

- Федеральным законом  от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного  кодекса Российской Федерации»;

- Градостроительным    кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

- Федеральным законом  от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 №266 « Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;
- Уставом города Югорска;
- Положением о департаменте муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска, утвержденным решением Думы города Югорска от 28.10.2010 № 83;
- постановлением главы города Югорска от 22.06.2005 № 869 «О передаче полномочий».
1.4. Получателями муниципальной услуги являются - собственник жилого помещения, либо уполномоченный наймодателем  наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения  по договору социального найма (далее по тексту - заявитель).

2. Порядок предоставления муниципальной  услуги

2.1.
Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
2.1.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной.
2.1.2. Основными требованиями к информированию о предоставлении муниципальной услуги являются:

- достоверность и полнота информирования;

- четкость в изложении информации;

- удобство и доступность получения информации.

2.1.3. Информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования, в устной и письменной форме.

2.1.4. Индивидуальное устное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется  специалистом отдела по работе с юридическими лицами Управления (далее – специалист Управления) лично или по телефону.

При информировании по телефону специалист Управления, сняв трубку, должен назвать наименование своего отдела, фамилию, имя, отчество и занимаемую должность.

Специалист Управления, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителю.

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом по вопросам:

- перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- комплектности (достаточности) представленных документов;

- правильности оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- времени  приема, порядка и срока выдачи документов;

- иным вопросам.

2.1.5. Индивидуальное письменное информирование  о предоставлении муниципальной услуги осуществляется путем выдачи ответа заявителю почтовой связью или посредством электронной почты.

2.1.6. Публичное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется через средства массовой информации, на официальном сайте администрации города Югорска, а также путем размещения информации на информационном стенде в здании администрации города Югорска.
На информационном стенде размещается следующая информация:

- контактные  телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование;

- почтовый адрес;

- перечень документов, необходимых для представления заявителем.
Информация об адресах, телефонах, электронной почте Управления, администрации города Югорска, организациях, обращение в которые необходимо для исполнения муниципальной функции, размещаются в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации города Югорска (приложение 1).

2.1.7. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- выдача решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

2.2.
Требования к составу документов:

2.2.1. Обязательным условием для предоставления муниципальной услуги является подача заявителем в письменной форме заявления (по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 №266) в Управление (приложение 2).
2.2.2. К заявлению прилагаются следующие документы, предусмотренные статьей 26 Жилищного кодекса Российской Федерации:
-  правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

- технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

- согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма). 
Согласие дается в присутствии специалиста Управления или предоставляется нотариально заверенное согласие;

- заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры;
- доверенность, в случае подачи заявления уполномоченным лицом.

2.4.    Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее – Решение) принимается Управлением по результатам рассмотрения представленных документов не позднее, чем через 45 дней со дня предоставления документов.
2.4.2. Решение, не позднее чем через 3 рабочих дня со дня его принятия, выдается Управлением заявителю лично или направляется по адресу, указанному в заявлении (приложение 4, приложение 5).
2.5.
Перечень оснований для отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
2.5.1.  Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

-  непредставление  документов, перечисленных в пп. 2.2.1, 2.2.2. настоящего Регламента;

- представление документов в ненадлежащий орган;

- несоответствие  проекта  переустройства  и  (или)  перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
2.5.2.  Решение  об  отказе  в  согласовании  переустройства   и   (или) перепланировки жилого  помещения  должно  содержать  основания   отказа с обязательной ссылкой на несоответствия,  предусмотренные  пп. 2.5.1  настоящего Регламента.

2.6.
Требования к оборудованию помещений и мест, предназначенных для предоставления  муниципальной услуги.
2.6.1. Помещения, предназначенные для предоставления  муниципальной услуги, должны быть оборудованы в соответствии с требованиями санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, с соблюдением необходимых мер безопасности.

2.6.2. Места, предназначенные для ознакомления с информационными материалами, оборудуются стендами, столами для оформления документов и стульями.

2.6.3. Прием заявителей  осуществляется специалистами Управления в кабинете 106 в приемные дни: понедельник и среда с 10.00-13.00 и с 14.00-16.00, а также в кабинете 120 в режиме «Единого окна  в приемные дни: понедельник-среда с 10.00-13.00 и 14.00-16.00 (по местному времени).


3.
Административные процедуры

3.1.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- подготовка проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- прием  и регистрацию документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;

- рассмотрение документов, принятие решения;

- выдача документов, подтверждающих принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, либо отказе в согласовании;
- подтверждение завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
3.2. Подготовка проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.2.1. В приемные часы, указанные в пп. 2.6.3 настоящего Регламента, заявитель обращается к специалисту Управления за выдачей листа согласования к изготовленному и оформленному проекту переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее – лист согласования) с организациями, эксплуатирующими инженерные сети.

3.2.2. Специалист Управления в присутствии заявителя подготавливает и выдает лист согласования на основании представленного проекта и документа, подтверждающего право собственности на переустраиваемое  и (или) перепланируемое  помещение.

Время административной процедуры – не более 30 минут. 
3.2.3. Согласование проекта с организациями, эксплуатирующими инженерные сети, осуществляется заявителем самостоятельно.

3.3. Прием и регистрация документов.
3.3.1. Заявитель обращается в Управление с заявлением и комплектом документов, указанных в пункте 2.3.1. настоящего Регламента.

3.3.2. Специалист Управления проверяет комплектность документов, регистрирует поступившие заявление в журнале регистрации с присвоением порядкового номера и указанием даты приема заявления.
3.3.3. Заявителю выдается расписка в получении документов. Номер расписки должен соответствовать регистрационному номеру заявления (приложение 3).
Время административной процедуры  - не более 30 минут.

3.4. Рассмотрение документов, принятие решения.
3.4.1. Специалист Управления после регистрации заявления проверяет комплектность и правильность оформления документов и направляет их начальнику Управления для принятия решения (либо отказа).
Время административной процедуры – не более 10 дней.
3.4.2. Начальник Управления, рассмотрев представленные документы, проводит экспертизу  на соответствие их требованиям жилищного законодательства Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа, технических регламентов, принимает решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, либо отказе в согласовании в соответствии с пп. 2.5.1. настоящего Регламента и направляет специалисту Управления для подготовки проекта Решения.
Срок административной процедуры – не более 30 дней.

3.4.3. Специалист Управления готовит проект Решения по установленной форме и направляет начальнику Управления на подпись.

Срок административной процедуры – не более 5 дней.
3.5. Выдача Решения. 

3.5.1. После подписания Решения, специалист Управления регистрирует его в журнале регистрации решений о согласовании (либо отказе) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и выдает заявителю, либо направляет почтой по адресу, указанному в заявлении.
Срок административной процедуры – не более 3 рабочих дней.

3.5.2. При выдаче Решения, по предъявлении расписки, заявителю возвращаются оригиналы правоустанавливающих документов, о чем ставится соответствующая запись в расписке,  которая остается в Управлении.

3.6. Подтверждение завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
3.6.1. Специалист Управления после представления заявителем документа, подтверждающего завершение работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения, совместно с заявителем производит осмотр помещения на соответствие выполненных работ проектной документации в выездные дни: вторник, четверг с 9.00-13.00 и 14.00-16.00 (по местному времени).
3.6.2. Специалист Управления подготавливает акт приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировке жилого помещения (далее – Акт) по форме, утвержденной постановлением главы города Югорска от 21.05.2007 №725, и выдает его заявителю (приложение 6).
Срок административной процедуры – не более 3 рабочих дней

3.6.3. Заявитель самостоятельно осуществляет подписание Акта  членами комиссии.

3.6.4. Один экземпляр Акта, после его регистрации, специалист Управления направляет в орган по учету объектов недвижимого имущества, либо по требованию заявителя выдает ему для предоставления в этот орган.

3.6.5. В случае несоответствия выполненных работ проектной документации, специалист Управления направляет в адрес заявителя уведомление об отказе в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 
3.6.6. Представленные заявителем документы для выдачи Решения формируются в дела и хранятся в архиве Управления.

4. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными лицами положений Регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия решений ответственными лицами осуществляют в отношении специалистов управления - начальник управления, в отношении начальника управления - директор ДМСиГ.
4.2. Текущий контроль предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок качества соблюдения и исполнения специалистами управления положений настоящего административного Регламента.

4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок качества предоставления муниципальной услуги устанавливаются планом работы ДМСиГ. Проверка также проводится по конкретному обращению заявителя.

4.4. Внеплановые проверки осуществляются на основании приказов директора ДМСиГ.

4.5. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются непосредственный руководитель ответственного лица, чье решение либо действие (бездействие) обжалуется, представитель юридического отдела и  иные специалисты ДМСиГ.
4.6. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Регламента, виновные должностные лица несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5. Порядок обжалования действий (бездействия),
а также принимаемого  решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Получатели муниципальной услуги могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и принятые решения в ходе предоставления муниципальной услуги письменно на имя главы города Югорска либо директора ДМСиГ.

5.2. Порядок подачи и рассмотрения обращения.

5.2.1. Письменное обращение (жалоба) должно содержать:
- фамилию, имя, отчество заявителя;
- почтовый адрес;
- суть предложения, заявления  или жалобы;
- личную подпись заявителя и дату.

5.2.2. Письменное обращение (жалоба) подлежит обязательной регистрации.

5.2.3. Глава города либо директор ДМСиГ  назначает исполнителя для рассмотрения и подготовки письменного ответа на поступившее письменное обращение (жалобу).
       
По результатам письменного обращения (жалобы) принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).

5.2.4. Обращение (жалоба) заявителя считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ в срок и по существу всех поставленных в обращении (жалобе) вопросов.

5.2.5. Ответ на обращение (жалобу) должен быть направлен заявителю в срок до 30 календарных дней со дня регистрации обращения (жалобы).

5.3. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия ответственных  лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке.
Приложение 1
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов  

о согласовании переустройства и  (или) перепланировки жилого помещения»
ИНФОРМАЦИЯ

об адресах, телефонах, электронной почте управления архитектуры и градостроительства департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска
Начальник управления архитектуры и градостроительства – 

Ирина Константиновна Каушкина, 

город Югорск, ул.40 лет Победы, 11, кабинет 308, телефон/факс (34675)5-00-15

Заместитель начальника управления архитектуры и градостроительства – 

Анна Константиновна Некрасова, 

город Югорск, ул.40 лет Победы, 11, кабинет 115, телефон (34675)5-00-16

Отдел по работе с юридическими лицами: 

главный специалист – Ольга Петровна Софьина,

ведущий специалист – Марина Викторовна Добрынько,

город Югорск, ул.40 лет Победы, 11, кабинет 106, телефон/факс (34675)5-00-68.

( для городских телефонных номеров, начинающихся с цифры 2 – добавочный 9)
Адрес официального сайта администрации города Югорска: www.ugorsk.ru
Адрес электронной почты: uaig@ugorsk.ru,  arh-oul@ugorsk.ru   
ИНФОРМАЦИЯ

об адресах, телефонах организаций, обращения в которые необходимы 

для предоставления муниципальной услуги
Общество с ограниченной ответственностью «Югорскэнергогаз»,

город Югорск, ул. Геологов, 15, телефон (34675)7-39-18.

Открытое акционерное общество «Юграгаз»,
город Советский, ул. Юности, 11,  телефон (34675)3-15-94.

Открытое акционерное общество «ЮТЭК-Югорск»,

город Югорск, ул. Геологов, 8 телефон (34675)7-04-39.

Территориальный отдел в городе Югорске и Советском районе Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре,

город Югорск, ул. Никольская, 9, телефон (34675)7-38-91.
Няганский отдел инспектирования Службы жилищного контроля и строительного надзора Ханты-Мансийского автономного округа-Югры,

город Нягань, 2-ой микрорайон, 7-92, телефон (34672)6-24-57, 6-50-42

Приложение  2

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов  

о согласовании переустройства и  (или) перепланировки жилого помещения»
Утверждена постановлением

                                                                        Правительства Российской Федерации

                                                                        От 28 апреля 2005 № 266                                                                                                                           
  в управление архитектуры и градостроительства
                                      (наименование органа местного самоуправления

ДМСиГ администрации города Югорска
                                         муниципального образования)

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
от _______________________________________________________________________________

      (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения,

__________________________________________________________________________________  

либо собственники жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц,

__________________________________________________________________________________
в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен
__________________________________________________________________________________
в установленном порядке представлять их интересы)

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
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Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество,реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и  когда выдан), место жительства, номер телефона; для  представителя  физического лица  указываются:  фамилия,  имя,  отчество   представителя,   реквизиты доверенности,  которая  прилагается к  заявлению.  Для  юридических  лиц указываются: наименование,  организационно-правовая  форма,  адрес  места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица,  уполномоченного представлять  интересы  юридического   лица,   с   указанием   реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.
Место нахождения жилого помещения: _____________________________________________________
                                           (указывается полный адрес:

__________________________________________________________________________________
   субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение,

__________________________________________________________________________________
    улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и)жилого помещения: __________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
Прошу разрешить __________________________________________________________________
                (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)
жилого помещения,занимаемого на основании ________________________________________
          (права собственности, договора найма, договора аренды)
согласно прилагаемому проекту переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
Срок производства ремонтно-строительных работ 

с "__" _______ 20___ г.          по "__" ________ 20__ _ г.
Режим производства ремонтно-строительных  работ  

с  _____  по  _____часов в ______________________ дни.
Обязуюсь:
-осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии  с  проектом (проектной документацией);
-обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа  местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;
-осуществить  работы  в   установленные   сроки   и   с   соблюдением согласованного режима проведения работ.
  Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма  от  "___"  _________г. N _____:

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность(серия,№, кем и  когда выдан)
	Подпись
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


     * Подписи ставятся в  присутствии  должностного  лица,  принимающего документы. В ином случае представляется  оформленное  в  письменном  виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки  об этом в графе 5.
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) _________________________________________________________________________________
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

__________________________________________________________________________________
переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (с отметкой:

____________________________________________________________________ на __ листах;
подлинник или нотариально заверенная копия)
2) проект переустройства и (или)перепланировки жилого помещения на _____ листах;
3) технический паспорт переустраиваемого  и  (или)  перепланируемого жилого помещения на ______ листах;
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое  жилое  помещение или дом, в котором оно  находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;
5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на  переустройство  и (или) перепланировку  жилого помещения, на ______ листах (при необходимости);
6) иные документы: ________________________________________________________________________________
                             (доверенности, выписки из уставов и др.)
     Подписи лиц, подавших заявление*:
 "__" __________ 20__ г.    ________________   ___________________________________
        (дата)                             (подпись заявителя)           (расшифровка подписи заявителя)

 "__" __________ 20__ г.    ________________   ___________________________________
        (дата)                             (подпись заявителя)           (расшифровка подписи заявителя)

 "__" __________ 20__ г.    ________________   ___________________________________
        (дата)                              подпись заявителя)           (расшифровка подписи заявителя)

 "__" __________ 20__ г.    ________________   ___________________________________
        (дата)                             (подпись заявителя)           (расшифровка подписи заявителя)
──────────────────────────────
* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма  заявление  подписывается  нанимателем,  указанным  в  договоре   в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании  договора аренды -  арендатором,  при  пользовании  жилым  помещением   на   праве собственности - собственником (собственниками).

_ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме                 "__" ___________________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления             №______
Выдана расписка в получении документов           "__" __________ 20__ г. N ______                                                      
Расписку получил                                 "__" ___________________ 20__ г.
                                                      ____________________________
                                                       (подпись заявителя)

_______________________________________
          (должность, Ф.И.О.

_______________________________________     _____________________________________
                                                                         (подпись) должностного лица,принявшего заявление)                                                                                                 

              Приложение 3 

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов  

о согласовании переустройства и  (или) перепланировки жилого помещения»
Расписка №______* 
о получении документов на переустройство и (или) перепланировку

 жилого помещения по адресу:

__________________________________________________________________________________

     К заявлению _________________________________________________________________

               (данные заявителя)

прилагаются следующие документы:

     1) __________________________________________________________________________
            (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на
_________________________________________________________________________________
      переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (с отметкой:
___________________________________________________________________ на ___ листах;
           подлинник или нотариально заверенная копия)
     2) проект (проектная документация)переустройства и (или)перепланировки жилого помещения на _____ листах;
     3) технический паспорт переустраиваемого и (или)перепланируемого жилого помещения на ______ листах;
     4) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи  нанимателя на переустройство и (или)перепланировку жилого помещения, на ______ листах (при необходимости);
     5) иные документы: __________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________
                   (доверенности, выписки из уставов и др.)
________________________________________
          (должность, Ф.И.О.
________________________________________               ___________________
должностного лица, принявшего документы)                     (подпись)
*номер расписки идентичен регистрационному номеру заявления на перепланировку и (или) переустройство   

  жилого помещения данного заявителя
Приложение 4
к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов  

о согласовании переустройства и  (или) перепланировки жилого помещения»
продольный бланк ДМСиГ
Решение  ____________
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	В связи с обращением
	

	

	(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

	о намерении провести  перепланировку и  (или) переустройство жилых помещений по адресу:   

	

	

	занимаемых (принадлежащих), (ненужное зачеркнуть) на основании:
	

	

	

	(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

	По результатам рассмотрения представленных документов принято решение:
	
	

	1. Дать согласие на:
	

	
	переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

	жилых  помещений  в   соответствии  с представленным проектом (проектной документацией).

	2. Установить:
	*срок производства строительно-монтажных работ:

	с
	
	по
	
	
	

	*режим производства ремонтно-строительных работ:

	с
	
	по
	
	часов в 
	
	дни
	

	*срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии  с  заявлением.  В  случае  если  орган,   осуществляющий согласование,  изменяет указанные в заявлении срок  и  режим  производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия  такого решения.     

	3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения  

в  соответствии  с  проектом  (проектной документацией) и с соблюдением требований

	

	(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта Р Ф  или акта органа местного самоуправления, регламентующего порядок проведения ремонтно-строительных работ по перепланировкеи (или) переустройству жилого помещения)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Установить,  что   приемочная   комиссия   осуществляет   приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание  акта  о  завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения  в  установленном порядке.

5. Приемочной  комиссии   после   подписания   акта   о   завершении переустройства  и (или)   перепланировки   жилого   помещения   направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на

	

	

	(наименование структурного подразделения  и (или) Ф.И.О. должностного лица органа, осуществляющего согласование)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование

	
	
	
	
	
	
	М.П.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Получил:
	«
	
	»
	
	20
	
	г
	
	

	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или полномоченного лица)
	

	Решение направлено в адрес заявителя(ей)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя (ей)
	
	


Приложение 5 

к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов  

о согласовании переустройства и  (или) перепланировки жилого помещения»
продольный бланк ДМСиГ

Решение  ____________
	В связи с обращением
	

	

	(Ф.И.О. физического лица,

	

	наименование юридического лица – заявителя)

	о намерении провести  перепланировку и  (или) переустройство жилого помещения по адресу:   

	

	

	занимаемого (принадлежащего), (ненужное зачеркнуть) на основании:
	

	

	

	(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

	По результатам рассмотрения представленных документов принято решение:
	
	

	отказать в согласовании перепланировки  и (или) переустройства жилого помещения на основании: 

	

	

	указывается основание отказа, предусмотренные ч.1 ст.27 Жилищного кодекса Российской Федерации

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	

	

	(наименование структурного подразделения  и (или) Ф.И.О. должностного лица органа, осуществляющего согласование)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	подпись должностного лица 

	
	
	
	
	
	
	М.П.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Получил:
	«
	
	»
	
	20
	
	г
	
	

	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или полномоченного лица)
	

	Решение направлено в адрес заявителя(ей)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя (ей)
	
	


Приложение 6 

к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов  

о согласовании переустройства и  (или) перепланировки жилого помещения»
АКТ 

приемочной комиссии о завершении переустройства и (или)

перепланировки жилого помещения

г. Югорск                                                                                    от «_____»______________200__г.

                 Приемочная комиссия, утвержденная постановлением главы города Югорска от 

«______»__________________200__г. №_______

УСТАНОВИЛА:

1. Заявителем (заказчиком)___________________________________________________________

                     (наименование организации, ИНН,

________________________________________________________________________________

Ф.И.О. и паспортные данные гражданина)

________________________________________________________________________________

предъявлены к приемке выполненные ремонтно – строительные работы по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения (ненужное зачеркнуть) по адресу:

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

2. В результате переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выполнено:

_________________________________________________________________________________

(указать основные ремонтно – строительные работы,

________________________________________________________________________________

выполненные в результате переустройства и (или) перепланировки)

________________________________________________________________________________

3. Переустройство и (или) перепланировка жилого помещения проведены на основании решения __________________________________________________________________________

(указывается орган, осуществляющий согласование)

__________________________________________________________________________________

от «______»___________________20_____г. №______

4. Ремонтно – строительные работы выполнены_________________________________________

                                                                                                  (наименование и реквизиты 

_________________________________________________________________________________

исполнителя работ)

__________________________________________________________________________________

5. Ремонтно – строительные работы выполнены в сроки:

начало работ _______________________, окончание работ ________________________________

6. Проект разработан________________________________________________________________

                                                             (наименование и реквизиты автора)

После переустройства и (или) перепланировки жилое помещение имеет следующие технико – экономические показатели:

общая площадь__________________________, 
жилая площадь __________________________

8. Приемочной комиссии представлен проект, решение о согласовании, которые являются обязательным приложением к настоящему акту и хранятся у заявителя (заказчика).

РЕШЕНИЕ ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ

1. Переустройство и (или) перепланировка жилого помещения (ненужное зачеркнуть) по адресу:

__________________________________________________________________________________

завершены, не завершены (ненужное зачеркнуть).

2. Переустройство и (или) перепланировка жилого помещения соответствует представленному проекту (проектной документации), не соответствует представленному проекту (проектной документации) (ненужное зачеркнуть).

Приложение к акту:

1. Проект__________________________________________________________________________

2. Решение о согласовании __________________________________________________________

3. Акт на скрытые работы ___________________________________________________________

Председатель приемочной комиссии:

_________________________________                 _________________              ________________

              (должность)                                                                            (подпись)                                             (Ф.И.О.)

Члены приемочной комиссии:

_________________________________                 _________________              ________________

              (должность)                                                                            (подпись)                                             (Ф.И.О.)

_________________________________                 _________________              ________________

              (должность)                                                                            (подпись)                                             (Ф.И.О.)

_________________________________                 _________________              ________________

              (должность)                                                                            (подпись)                                             (Ф.И.О.)

_________________________________                 _________________              ________________

              (должность)                                                                            (подпись)                                             (Ф.И.О.)

_________________________________                 _________________              ________________

              (должность)                                                                            (подпись)                                             (Ф.И.О.)

Особые отметки: ________________________________________________________________________________ (сведения о наличии особого мнения члена(ов) комиссии)

Заполняется в случае получения


копии решения лично





Заполняется в случае напрвления


копии решения почтой





Заполняется в случае напрвления


копии решения почтой





Заполняется в случае получения


копии решения лично





«В регистр»








